Anexo 01

AREA DE GESTAO DE PROJETOS — AGP

NORMAS ORIENTADORAS PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS
DE

MISSOES, PROJETOS E ATIVIDADES PELOS ASSOCIADOS
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acompanhamento do desenvolvimento dos processos necessarios a realizacdo de
missdes, projetos e atividades da SMV.

As propostas poderdo ser apresentadas por um ou mais associados da Ser Mais Valia,
com o preenchimento da “Ficha Proposta — MissGes/Projetos/Atividades” (anexo 02) e
encaminhadas para a AGP.

O AGP dara seguimento ao processo prosseguindo as seguintes etapas:

1. Diagnostico — estudo e anadlise da proposta de acordo com os seguintes
parametros:

e Verificacdo de coeréncia da proposta com os eixos de intervengdo da SMV;

e Andlise de Vviabilidade: recursos humanos, materiais e financeiros,
sustentabilidade e fontes de financiamento;

e |dentificacdo da(s) parceria(s) e definicdo dos termos de colaboracdo para a
concretizacdo da acdo;

e Avaliacdo do custo/ beneficio da acdo;

e QOutros aspetos considerados pertinentes.

2. Decisao

e Apresentacdo do parecer a Direcdo para tomada de decisdo.
e Comunicacgdo, ao(s) autor(es) da proposta, da decisdo da Direcdo.

3. Planeamento — missGes/projetos/atividades

Com a colaboracdo do(s) proponente(s), estruturacdo das missGes/projetos/atividades
com a definicdo de uma estratégica coerente com a prossecucdo dos objetivos a
alcancar, nomeadamente:

e |dentificacdo do(s) voluntario(s);

e Desenvolvimento de contactos prévios com o(s) parceiro(s) para definicdo dos
termos da colaboracdo e datas de intervencao;

e Apoio na apresentacao de candidaturas a financiamento;

e Estruturacdo da intervencdo de acordo com os requisitos da Ficha de
Missdo/Projeto/Atividade;

e FElaboracdo do Programa de Voluntariado e Termos de Referéncia da missao;

e Encontro da Diregdo/voluntario(s)/elemento(s) da AGP, em data prévia ao inicio
da acdo.
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4. Implementagdo, acompanhamento e monitorizagao

e Desenvolvimento das atividades planeadas;

e Acompanhamento das condi¢cdes de implementacdo das atividades e logistica

de acolhimento do(s) voluntario(s) nas missGes.

5. Avaliacdo

Andlise do(s) relatério(s), avaliacdo do(s) parceiro(s) e outros documentos, para

afericdo da eficiéncia, eficacia, impacto e sustentabilidade das acdes realizadas:

Avaliacdo de Missdes:

» Balanco realizado até 15 dias apds o regresso do(s) voluntario(s) com a

Direcao e AGP;
» Relatorio de missdo, até 30 dias apds o regresso do(s) voluntario(s);
» Avaliacdo da missdo pelo(s) parceiro(s);
» Avaliacdo final.

Avaliacdo de Projetos
> Relatorio de atividades anual.

Avaliacdo de Atividades
» Relatdrio até 30 dias apds o encerramento da atividade.

Anexo 02 — Ficha Proposta

5 de abril 2024
Adelaide Ferreira, Ana Lopes, Fernanda Gomes, Mafalda Franca
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